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LOGIN Y CAMBIO DE CLAVE/CONTRASENA

Inicialmente para proceder al ingreso del médulo se debe contar con un respectivo usuario
y contrasefia, asi como lo indica la siguiente imagen:

Declaraciones Industria y Comercio

Indique su num=ero
de documento y

clave para tener Usuario/Documento: |'3'31C55'§ET-‘| I 7
acceso al madulo.

Contrasena:  — ] 5

Ayuda | Usuario: Digite su ndmero de documento o NIT, Clave:
Dos primeros v dos dltimos numeros del documento

Ingresar )

P
@ Manual del Usuario

Asignar / Restablecer clave de acceso

Para acceder al usuario y contrasefia debe estar registrado en la base datos. Para ello debe
elevar solicitud al correo fiscalizacion.tributaria@palmira.gov.co, adjuntando:

- Formato de Novedades ICA Diligenciado (SUBIRLO).
- RUT Actualizado.
- Copia de la cédula del representante legal 6 propietario.

Una vez se ingrese al modulo se procede a realizar el cambio de clave, si se desea. Como
siguiente paso se oprime el botén Cambiar Clave y se realiza el procedimiento segun
ilustrado en las siguientes imagenes.
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"m Declaraciones Industria y Comercio: [mm sesmossses e ] 1

cambiar clave

aly
\ ¥

salir

l Reteica Régimen Simplificado Régimen Comun

|"'_- Cambiar Clave: [Usuario: TERCERO] | ¥ Q

Cambiar salir

Cambio de Clave

usuario: (I

Contrasefia Actual: |«
Seleccione una Husva Contrasefa: e

Confirme la Husva Contrasena: [sss

RECUPERACION DE CLAVE/CONTRASENA

Declaraciones Industria y Comercio

Indique su numsaro

de documento ¥

clave para tener suario/ Documento: 221055827
acceso al madulo.

Contrasena: —

Ayuda | Usuario: Digite su nimero de documento o NIT. Clave:
Dos primeros w dos dltimos nimeros del documento

Ingresar Q

ﬁ Manual del Usuario

Asignar / Restablecer clave de acceso

El m6dulo cuenta con una opcién que tiene como objetivo permitir al usuario restaurar o
recuperar su clave/contrasefia en caso de olvido o pérdida, con el fin de acceder nuevamente
al sistema y de esta manera continuar con las diferentes actividades a realizar. Una vez se
dé clic en el vinculo “Restablecer Clave de Acceso”, se ilustrara la siguiente ventana en
donde se deben tener en cuenta el siguiente proceso.
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+° Recuperar Clave
v

o El usuario mo se encuentra registrado.

Identificacion: 12345 ::

Confirme correo electronico:

e Este paso es importante tenerlo claro debido a que la funcionalidad de esta opcion de
recuperacion de clave se basa fundamentalmente en enviar una notificacion al correo
electrénico con una nueva contrasefia asignada aleatoriamente por el sistema, y de esta
manera permitirle al usuario ingresar nuevamente al modulo a realizar sus actividades
pendientes.

Nota: Una vez se realice este proceso y el sistema le asigne su nueva contrasefia, el
usuario puede ingresar y automaticamente proceder al cambio de contrasefia y
configurarla a su comodidad.

Como lo indica la siguiente imagen una vez se ingrese el usuario correspondiente a la
persona interesada en recuperar su clave de acceso, el sistema automaticamente solicitara
un correo electrénico en donde se realizaréd la notificacion de la nueva clave.

'
¥ Recuperar Clave

> g

|dentificacion: scocoooo
Confirme correo electronico: :

0 [Saewr ]
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Una vez realizado el Login correctamente se puede verificar mediante la anterior imagen que
se pueden diligenciar tres tipos de formularios:

¢ Retencidn en la Fuente del Impuesto de Industria y Comercio

e Impuesto de Industria y Comercio y su Complementario de Avisos y Tableros - Régimen
Simplificado (Solo para declarar Afio Gravable 2019 Vigencia Fiscal 2020 y anteriores)

e Impuesto de Industria y Comercio y su Complementario de Avisos y Tableros - Régimen
Comun
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FORMULARIO PARA LA DECLARACION DE LA RETENCIONENLA ~
FUENTE DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO - RETEICA

3 FLIY

" Declaraciones Industria y Comercio: [mm sessosms smwenmn |

cambiar clave|| salir

“ Reteica || Régimen Simplificado | Régimen Comun

Registrar Declaracion RETEICA G

|::> 2018 IZ:)| Mes v Registrar Declaracién

2018

Enero
Febrero
Marzo
Abril

Mayo

Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

Declaraciones presenta

Como primer paso se debe dar clic en la opcion “Reteica” y seguidamente se ingresa el afio
y mes correspondientes al registro de la declaracion y se da clic en el boton “Registrar
Declaracion”.

Declaracion Mensual de Retencion en la fuente por Industria y

Comercio
Inicio |:> Datos Iniciales
Contribuyente Vigencia Fiscal | 2018

Base de Retenciones

Mes a Declarar Abril r 1

Retenciones Practicadas

Firmas 2
|:>|g| Correccion Declaracion que corrige

| MO0 |

Anterior 3 |:> ( Volver a bandeja de entrada ) 4 I:>
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Para llevar a cabo el registro completo del formulario de Reteica se deben tener en cuentas
los siguientes Aspectos:

INICIO

1. Hace referencia a los datos guardados al momento de realizar el registro de la
declaracion.

2. Opcion de escoger Correccion de ser necesario.

3. Elbotén de “Volver abandeja de Entrada” permite es regresar a la pantalla principal
siempre y cuando se haya guardado previamente el formulario en borrador, de lo
contrario el sistema le arrojara el siguiente mensaje.

Desde oas.palmira.gov.ca:8090

5iregresa a la bandeja de entrada sin haber guardado los datos
registrados estos se perderan. Desea salir sin guardar la informacién

registrada? 0

4. Se da clic en el boton “Siguiente” con el fin de continuar con el bloque de
contribuyente asi como lo indica la siguiente imagen.
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Declaracion Mensual de Retencion en la fuente por Industria y Comercio

Inicio A Informacion del Contribuyente

Contribuyente

Base de Retenciones

. Razon Social

-

2000O00K J0O000CCCONK J0COCOOD0COK

Retenciones Practicadas Tipo Documento Namero DV
Cédula de Ciudadania v 900293512 0
Pago
Teléfonos Celular
Firmas

Direccion para Notificaciones
Municipio o Distrito de Notificacion Correo electrénico
1. = Q -2
Direccion del Establecimiento
Municipio o Distrito Comuna
PALMIRA

No. Establecimientos

3. 4, =g | Volver a bandeja de entrada | 5.

1. Este paso se puede realizar de dos maneras, ya sea ingresando manualmente el
nombre del “Municipio o Distrito de Notificacion” o simplemente dando clic en la
opcidn 2 y realizar su respectiva consulta.

2. Una vez se dé clic sobre el simbolo de busqueda el sistema despliega una ventana
en donde permite realizar la consulta del municipio que se desea agregar al campo.

Desarrollado por:

Soluciones
de Informacion




Desarrollado por:

Soluciones
de Informacion

Departamento

CALDAS

CALDAS

RISARALDA
RISARALDA
RISARALDA
RISARALDA
RISARALDA
RISARALDA
RISARALDA
RISARALDA
RISARALDA
RISARALDA

RISARALDA

Municipio

RISARALDA

SAN JOSE DE RISARALDA

APIA

BALBOA

BELEN UMBRIA

DOSQUEBRADAS

GUATICA

LA CELIA

LA VIRGINIA

MARSELLA

MISTRATO

PEREIRA

PUEBLO RICO

L1

L]
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Actividades Industria

Buscar | RISARALDA

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

JE00000DANEAE

Seleccionar

o

©

El botén de “Anterior” permite regresar al bloque previamente realizado, para este
caso regresaria al bloque “Inicio”.

Como se especifico en el bloque anterior el boton de “Volver a bandeja de Entrada’

permite es regresar a la pantalla principal siempre y cuando se haya guardado
previamente el formulario en borrador.

“Siguiente” permite continuar siguiente bloque y de esta manera ir paso a paso
completando el formulario hasta llevar a cabo su proyeccion final.



BASE DE RETENCIONES

En este bloque se lleva a cabo el registro de las diferentes bases de retenciones o autor
retencidn que se van a tener en cuenta en la declaracion.

Nota: A medida que se vayan ingresando los valores en cada campo el sistema
automaticamente los formatea, como lo indica la siguiente imagen.

Declaracion Mensual de Retencion en la fuente por Industria y Comercio

Inicio B. Base de Retenciones

Confribuyente Base Retencidn por Actividad de Servicio 55 426 487

Base de Retenciones Base Retencion por Actividad Comercial 5547 000

Retenciones Practicadas

Base de Autorretencion por Actividad de Servicios 50

Pago
Base de Autorretencion por Actividad Comercial 5100,000
Firmas
Total base de liquidacion $6,073,487
\folver a bandeja de entrada

RETENCIONES PRACTICADAS:

En este bloque de retenciones practicadas pasa igual que el bloque anterior, a medida que
se vayan ingresando los valores en cada campo el sistema automéaticamente los formatea y
seguidamente realizara el calculo del valor total por pagar, asi como lo indica la anterior
imagen.
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Declaracion Mensual de Retencion en la fuente por Industria y Comercio

Inicio C. Retenciones Practicadas
Confribuyente Retencidn en la fuente por actividad de servicios 400,000

Base de Relenciones ” - .
Retencion en la fuente por actividad comercial 5500.000

| Retenciones Praclicadas |

Autorretencidn por Actividad de Servicios

Pago
Autorretencidn por Actividad Comercial

Firmas
Total Retenciones $900,000
Mas sancion por extemporaneidad 520,000
Mas otras sanciones 50
Total sanciones §20,000

)

I Volver a bandeja de enfrada I

PAGO

En este bloque el sistema muestra los valores calculados automaticamente como sugerencia
de acuerdo a lo diligenciado en los pasos anteriores, puede modificarlos si desea.

Declaracion Mensual de Retencion en la fuente por Industria y Comercio

Inicio D. Pago
Contribuyente Valor a pagar retenciones $900,000
Base de Retenciones

Intereses de mora

Retenciones Practicadas

Firmas

Valor a pagar por sanciones $20.000
Menos Valor Cancelado en Formulario a Corregir

Total a Pagar $920,000

I Volver a bandeja de entrada I
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FIRMAS
En este bloque se deben ingresar las personas encargados de validar dicha declaracion

registrada. Una vez ingresados los firmantes se procede a dar clic sobre el botén “Grabar
Formulario”, el cual permite generar un documento de consulta como borrador.

Declaracion Mensual de Retencion en la fuente por Industria y Comercio

Inicio F. Firmas
Contribuyente Nombres y Apellidos Decl. DANIEL No. 125487
Identificacion

Base de Retenciones

Nombre del CARLOS Mo e | 125486
Relencinies Pracicakas contadorirevisor Identificacion

Tarjeta profesional
Pago

| Volver a bandeja de entrada | [ Grabar Formulario I Siguiente

Desde oas.palmira.gov.co:2090

Formulano guardade con nimerc 1300000040

=

Una vez se guarde el formulario el sistema genera una declaracién en borrador, en donde
se puede ingresar y consultar con el fin de realizar una previa revision antes de dar por
finalizada completamente la declaracion.

Firma de formularios I Reten:al Régimen Simplificado - ICA Reégimen Comun - ICA

Registrar Declaracién RETEICA

Declaraciones presentadas Vigencia Fiscal: 2018

Himero del formulario Fecha de presentacicn Estado

2020029845 Z3/M2/2020 10:29:45 am Borrador Editar Formulario Ver Declaracion (Borrador)
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Si se da clic sobre la opcion Editar Formulario el sistema arrojara la siguiente ventana, en
donde se deben tener en cuenta los siguientes aspectos.

Declaracion Mensual de Retencidn en la fuente por Industria y Comercio

Contribuyente

Base de Refenciones
Retenciones Praclicadas
Pago

Firmas

Datos Iniciales

Formulario 100000084

Vigencia Fiscal 2018
Mes a Declarar Febrero v
N gue cofmige
Anterior | volver a bandeja de enirada ” Grabar Formulario I I Ver Declaracion (Borrador) I Siguiente

o El botdn de “Volver a bandeja de Entrada” permite regresar a la pantalla principal
en donde se pueden verificar las declaraciones en borrador o las que estan
completamente finalizadas.

o El boton “Ver Declaracion” permite visualizar el documento en borrador que genera
el sistema una vez digitado el formulario completamente.

o El botén “Grabar Formulario” permite guardar los cambios realizados sobre las
inconsistencias que se encontraron al momento de revisar el documento en borrador.

Desarrollado por:
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Formulano actualizado correctamente
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Una vez verificado que la informacion ingresada en la declaracion esta correcta, vamos a la
bandeja de entrada y procedemos a realizar la firma digital de la declaracion, Haga clic en
el boton “Firmar” (Ver pagina 36 — Firma Formulario).

La siguiente imagen nos ilustra la bandeja de entrada en donde se pueden visualizar las
declaraciones realizadas ya sea que estan en borrador o finalizadas.

| Firma de formularios | Reteica Régimen Simplificado - ICA Régimen Comun - ICA

Formularios Borrador

Nuimerao del Fecha Fecha Firma Firma
formulario Identificacien Razom Social  registro presentacien  Estado Rep.Legal Contador/Revisor
2020029864 D Fooooooo 23/12/2020 Borrador Ident. Ident. (NS Ver
Jooooe 03:46:48 BN FELIPE CUENTA Declaracism
pm JUAHSE FEMDIENTE

FENIX
PENDIENTE
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FORMULARIO PARA LA DECLARACION DEL IMPUESTO DE
INDUSTRIA'Y COMERCIO Y SU COMPLEMENTARIO DE AVISOS Y
TABLEROS - REGIMEN SIMPLIFICADO

Como primer paso para llevar acabo el registro de la declaracién de Régimen Simplificado
se da clic en la opcién “Régimen Simplificado” y seguidamente se ingresa el afio
correspondiente al registro de la declaracion y se da clic en el botén “Registrar
Declaracion”.

Nota: Solo se podra declarar el Afio Gravable 2019 y anteriores

‘ Firma de formularios Reteica IRégimen Simplificado - ICA I Régimen Comuin - ICA

Registrar Declaracién Régimen Simplificado - ICA

2017 Registrar Declaracion

Para llevar a cabo el registro completo del formulario se deben tener en cuentas los
siguientes Aspectos:

Formulario Unico Nal. de Declaracion y Pago del Impuesto de
Industria y Comercio - Régimen Simplificado

Datos Iniciales

Contribuyente Municipio o Distrito PALMIRA
Base Gravable

Departamento VALLE DEL CAUCA
Actividades Gravadas L.

Fecha maxima -

L. 2020-12-:
o presentacion
Liquidacién Privada
Pago Vigencia Fiscal 2018 Aiio Gravable 2017
Firmas [ Declaracion Inicial
[ Correccion Declaracion que corrige Fecha de la correccion

I Volver a bandeja de enirada I
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e En este espacio se puede visualizar que en el formulario se permite seleccionar
distintas opciones como: Declaracion Inicial o Correccion segun corresponda.

o El botdn de “Volver a bandeja de Entrada” permite regresar a la pantalla principal
siempre y cuando se haya guardado previamente el formulario en borrador, de lo
contrario el sistema le arrojara el siguiente mensaje.

Desde oas.palmira.gov.co:8090

5i regresa a la bandeja de entrada sin haber guardado los datos
registrados estos se perderan, Desea salir sin guardar la informacién

registrada’? G

e Se da clic en el botén “Siguiente” con el fin de continuar con el bloque de
contribuyente, asi como lo indica la siguiente imagen.
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CONTRIBUYENTE

Formulario Unico Nal. de Declaracion y Pago del Impuesto de Industria y
Comercio - Régimen Simplificado

Inicio A Informacion del Contribuyente
Contribuyente 1. Apellidos y Nombres
A0O0HKIKXK

Base Gravable

Actividades Gravadas Tipo Documento Namero DV
Cédula de Ciudadania v 900293512 0
Liquidacion Privada
i1 Es Consorcio o Unién Temporal? 7} Actividades Patrimonio Autonomo
Pago
Teléfonos Celular
Fi
2 4656565 3315088866
Tipo de Actividad Principal Industrial YV o— ],

Direccion para Notificaciones

Municipio o Distrito de Notificacion Departamento

2. — Q -3,

Direccion del Establecimiento

Municipio o Distrito

PALMIRA

Correo electronico

No. Establecimientos Clasificacion

Simplificado

I Volver a bandeja de enlradaj
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1. En este punto el formulario tiene la opcion de especificar el tipo de actividad principal
correspondiente al contribuyente, dando clic en la pestafia el sistema despliega un
listado de posibles opciones.

2. Este paso se puede realizar de dos maneras, ya se ingresando manualmente el
nombre del “Municipio o Distrito de Notificacién” o simplemente dando clic en la

opcion 3y realizar su respectiva consulta.

3. Una vez se dé clic sobre el simbolo de busqueda el sistema despliega una ventana
en donde permite realizar la consulta del municipio que se desea agregar al campo.

BASE GRAVABLE

En este blogue se lleva a cabo el registro de los distintos tipos de ingresos que se van a
tener en cuenta en la declaracion.

Nota: A medida que se vayan ingresando los valores en cada campo el sistema
automaticamente los formatea, como lo indica la siguiente imagen.

nicio B. Base Gravable
Contribuyente Total Ingresos Ordinarios y Extraordinarios del Periodo en todo el Pais 50
Base Gravable Menos Ingresos fuera de este Municipio o Distrito 50
Actividades Gravadas
e Total Ingresos Ordinarios y Extraordinarios en este Municipio $0
Liquidacién Privada
Menos Ingresos por Devoluciones, Rebajas y Descuentos 50
Pago
Menos Ingresos Exportaciones 50
Firmas
Menos Ingresos por Venta de Activos Fijos 50
Menos Ingresos por Actividades Excluidas o no Sujetas y Otros Ingresos 50
No Gravados
Menos Ingresos por Otras Actividades Exentas en este Municipio o 50
Distrito (por Acuerda)
Total Ingresos Gravables 50

| Volver a bandeja de entrada | Siguiente
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ACTIVIDADES GRAVADAS

En este bloque de actividades gravadas se deben consultar las actividades a registrar a la
declaracién mediante el icono de bisqueda que nos indica la siguiente imagen.

Inicio C. Discriminacion de Actividades Gravadas

Contribuyente

Act. Codigo Ingresos gravados Tarifas (por mil) Impuesto
Base Gravable 1 E
: $20,000,000 $0
2. Q
Liquidacion Privada
3 Q
Pago
4
Firmas Q
Total Ingresos Gravados $20,000,000 Total Impuesto $0
Generacion de Energia Cap.Instalada (kW) Impuesto Ley 56 de
1981
Anterior Violver a bandeja de entrada Siguiente
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LIQUIDACION PRIVADA

Inicio

Contribuyente

Base Gravable
Actividades Gravadas
Pago

Firmas

D. Liquidacion Privada

Total Impuesto de Industria y Comercio

Mas Impuesto de Avisos y Tableros

Pago por Unidades Comerciales adicionales del Sector Financiero

Sobretasa Bomberil (Ley 1575 de 2012) - NO APLICA

Sobretasa de Seguridad (Ley 1421 de 2011) - NO APLICA

Total Impuesto a Cargo

Menos Valor de Exencion o Resol. %
Exoneracion...

Menos Retenciones que le practicaron a favor de este Municipio o Distrito en este periodo

Menos Autorretenciones practicadas a favor de este Municipio o Distrito en este periodo

Anticipo del Siguiente Ano (si existe, liquide porcentaje segun Acuerdo Municipal o Distrital) -
NO APLICA

Sanciones Tipo sancion v Cual?

Menos Saldo a Favor del Periodo Anterior Sin Solicitud de Devolucion o Compensacion

Total Saldo a Cargo

Menos Saldo a Favor, si el resultado es menor a cero

| Voiver a bandeja de entrada |

N
SliFweB

www_siifweb.com

$521,458

$521,458

$521,458

En la Liquidacion Privada se ingresan los diferentes campos con sus respectivos valores, se
debe tener en cuenta que una vez se vayan ingresando los valores en cada campo el sistema
automaticamente los formatea y adicionalmente calcula el valor “Total Saldo a Cargo”, asi
como lo indica la anterior imagen.
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PAGO

Formulario Unico Nal. de Declaracion y Pago del Impuesto de Industria y
Comercio - Régimen Simplificado

Inicio E. Pago
Contribuyente Valor a Pagar (Puede ingresar el valor total o el 25%) $521.,000

Base Gravable Descuento por Pronto Pago

Actividades Gravadas
Intereses de Mora

Liquidacion Privada

Firmas

Total a Pagar $521,000

Liquide aqui su Aporte Voluntario

Total a Pagar con Aporte Voluntario

I Volver a bandeja de entrada I

En este bloque de Pago el sistema traera los valores liquidados como sugerencia de acuerdo
a los datos diligenciados en los pasos anteriores, los valores pueden ser modificados.

Inicio F. Firmas
Contribuyente Nombres y Apellidos Decl. juanse fenix No. Identificacion 99987789

Base Gravable

Actividades Gravadas

Liquidacion Privada

Pago
g I Volver a bandeja de entrada I I Grabar Formulario I [ Siguiente

En este bloque se debe ingresar el Nombre y Apellido del declarante junto con su respectiva
identificacion. Una vez ingresado el firmante se procede a dar clic sobre el botén “Grabar
Formulario”, el cual permite generar un documento de consulta como borrador.
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Formulario guardado con nimero 2020029864
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Una vez se guarde el formulario el sistema le mostrara un mensaje de advertencia y
seguidamente generard una declaracion en borrador, en donde se puede ingresar y
consultar con el fin de realizar una previa revision antes de dar por finalizada completamente
la Declaracion, para esto se deben tener en cuenta los siguientes puntos:

Inicio

Contribuyente

Base Gravable
Actividades Gravadas
Liquidacion Privada
Pago

Firmas

Desarrollado por:

Soluciones
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SENOR CONTRIBUYENTE SI USTED REALIZA EL PAGO DE SU
DECLARACION TRIBUTARIA PCR PSE, PARA QUE ESTA SE DE COMO
PRESENTADA, DEBERA ENVIAR COPIA LEGIBLE DE LA DECLARACION
DENTRO DE LOS QUINCE (15) DIAS SIGUIENTES, A LA SUBSECRETARIA
DE INGRESOS Y TESORERIA, RADICANDOLA EN LA VENTANILLA
UNICA DE CORRESPONDENCIA O POR CORREQ CERTIFICADO,
UBICADA EN LA CALLE 30 CON CRA 29, EDIFICIO DEL CAMP PRIMER
PISO. EN CASO DE REALIZAR LA PRESENTACION DIRECTAMENTE AL
BANCO, NO SE REQUIERE ENVIAR COPIA DE LA DECLARACION.

Datos Iniciales

Formulario
Municipio o Distrito PALMIRA
Departamento VALLE DEL CAUCA
Fecha maxima presentacion 2020-12-31
Vigencia Fiscal 2018 Aiio Gravable 2017
@ Declaracion Inicial
) Correccion Declaracion que corrige Fecha de la correccion
Anterior I Volver a bandeja de entrada I I Grabar Formulario Ir Ver Declaracion (Borrador) I

Siguiente
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El boton de “Volver a bandeja de Entrada” permite regresar a la pantalla principal
en donde se pueden verificar las declaraciones en borrador o las que estan
completamente finalizadas.

“Grabar Formulario” tiene como objetivo guardar la informacion que haya sufrido
cambios, ya sea por mejoras o informacion que no se habia registrado inicialmente.

“Ver Declaracién” Permite consultar la declaracién generada en borrador.
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Una vez verificado que la informacién ingresada en la declaracion esta correcta, vamos a la
bandeja de entrada y procedemos a realizar la firma digital de la declaracion, Haga clic en
el botén “Firmar” (Ver pagina 36 — Firma Formulario).

La siguiente imagen nos ilustra la bandeja de entrada en donde se pueden visualizar las

declaraciones realizadas ya sea que estan en borrador o finalizadas.

I Firma de 'F:-rm,ll.ar'ml Reteica Régimen Simplificado - ICA

Régimen Comuiin - ICA

Formularios Borrador

Himero del
formularic Identificacidn ~ Razdn Social Fecha registro
2020029865 900293512 000000 Joo0coococoa: 231242020
MOXOOOMC000 10:29:45 am
2020029864 900293512 22/12/2020
04:19:05 pm
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Fecha

presentaciom  Estado
Borrador
Borrador

Firma
Rep.Legal

Ident.
200293512
DANIEL
PENDIENTE

Ident.
200253512
JUANEE
FEMIX
PENDIENTE

Firma

Contador/Revisor

Ident. 900293512 | Firmar

CARLOS
PEMDIENTE

=

Wer

Declaracion

Ver
Declaracion
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FORMULARIO PARA LA DECLARACION DEL IMPUESTO DE
INDUSTRIA Y COMERCIO - REGIMEN COMUN

Como primer paso para llevar acabo el registro de la declaracién se da clic en la opcién
“Régimen Comun” y seguidamente se ingresa el afio correspondiente al registro de la
declaracién y se da clic en el botén “Registrar Declaracion”.

‘ Firma de formularios Reteica Régimen Simplificado - ICA I Régimen Comuin - ICA I

Registrar Declaracién Régimen Comun - ICA

2018 Registrar Declaracion

Formulario Unico Nal. de Declaracion y Pago del Impuesto de Industria y
Comercio - Régimen Comun

Datos Iniciales
Confribuyenie Municipio o Distrito PALMIRLS
Base Gravable
Departamento VALLE DEL CAUCA
Actividades Gravadas Fecha méxima presentacion 2020.12-31
Liguidacion Privada
Vigencia Fiscal | 2019 Afio Gravable | 2018
Pago
Declaracion Inicial
Firmas

# Coreccion Declaracion que corrige Fecha de la correccion
20200258703
Anterior I ‘folver a bandeja de enirada I

Para llevar a cabo del registro del formulario de Régimen Comun se deben tener en cuenta
los siguientes puntos:
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En esta opcién describe la informacion de la vigencia fiscal y el afio gravable o si lo que va
realizar es una Correccién como tal.

El botén de “Volver a bandeja de Entrada” permite es regresar a la pantalla principal
siempre y cuando se haya guardado previamente el formulario en borrador, de lo contrario
el sistema le arrojaré el siguiente mensaje.

Desde oas.palmira.gov.co:8090

Siregresa a la bandeja de entrada sin haber guardado los datos
registrados estos se perderan. Desea salir sin guardar la informacian

U
o> Il (]

registrada?
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CONTRIBUYENTE

Formulario Unico Nal. de Declaracion y Pago del Impuesto de Industria y
Comercio - Régimen Comun

A_ Infarmacian del Contribuyente

1. Razdn Sooclal

B G
~ Tipo DooumErto: Hinmara =1
Coaduda de Ciudadania L 00293512
Lk F
Es Cansarcio o Unidn Tamponad 7 Actvidades Patrimoria Acbdnoma
Paxg
Tel#fonac Catular

F

Tipw de Acdivided Frinsipe Industria b

Diracalén para Hotfoaclonas

Muniolplo o Dicirdo da ND‘ImuHDIﬂ|[ Departamanio

Diracalén del Establssimilamio

Muniziplo o Dlsbrito
FALMIR A

Cormeo alsotroniee

ClacHoaolan

Ho. Ectablasimiamios

En la ventana del contribuyente se debe ingresar la respectiva informacion solicitada en el
formulario.

Al momento de ingresar el municipio o distrito de notificacion se debe tener en cuenta que
se puede llevar a cabo de dos maneras.

e Ingresando el municipio manualmente.
e Dando clic sobre el icono de busqueda y realizando la consulta respectiva al distrito

0 municipio que se desea referenciar.
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En este bloque se lleva a cabo el registro de los distintos tipos de ingresos que se van a
tener en cuenta en la declaracion.

Nota: A medida que se vayan ingresando los valores en cada campo el sistema
automaticamente los formatea, como lo indica la siguiente imagen.

Formulario Unico Nal. de Declaracion y Pago del Impuesto de
Industria y Comercio - Régimen Comun

Inicio
Contribuyente

Base Gravable

Actividades Gravadas

Liquidacién Privada
Pago

Firmas

B. Base Gravable

Total Ingresos Ordinarios y Extraordinarios del Periodo en todo el Pais $20.000.000

Menos Ingresos fuera de este Municipio o Distrito | $ |

Total Ingresos Ordinarios y Extraordinarios en este Municipio $20,000,000
Menos Ingresos por Devoluciones, Rebajas y Descuentos

Menos Ingresos Exportaciones

Menos Ingresos por Venta de Activos Fijos

Menos Ingresos por Actividades Excluidas o no Sujetas y Otros Ingresos
No Gravados

Menos Ingresos por Otras Actividades Exentas en este Municipio o
Distrito (por Acuerdo)

Total Ingresos Gravables $20,000,000

I Volver a bandeja de entrada I
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ACTIVIDADES GRAVADAS:

En este bloque de actividades gravadas se deben consultar las actividades a registrar a la
declaracién mediante el icono de blsqueda que nos indica la siguiente imagen.

Inicio C. Dizcriminacion de Actividades Gravadas
Contribuyente Act. Codigo Ingresos gravados Tarifas (por mil) Impuesto
Base Gravable 1
: 520,000,000 $0
2. Q
Liquidacion Privada
3 Q
Pago
4
Firmas Q
Total Ingresos Gravados $20,000,000 Total Impuesto $0
Generacion de Energia Cap.Instalada (kW) Impuesto Ley 56 de

1981

I Violver a bandeja de entrada I
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LIQUIDACION PRIVADA:

Inicio D. Liguidacion Privada
Contribuyente Total Impuesto de Industria y Comercio $0
Base Gravable Mas Impuesto de Avisos y Tableros 0

Actividades Gravadas Pago por Unidades Comerciales adicionales del Sector Financiero

Liquidacion Privada
Sobretaza Bomberil (Ley 1575 de 2012) - NO APLICA

Pago
Sobretaza de Seguridad (Ley 1421 de 2011) - NO APLICA

Firmas
Total Impuesto a Cargo $0
Menos Valor de Exencidn o Resol. % 50
Exoneracidn...

Menos Retenciones que le practicaron a faver de este Municipio o Distrito en este pericdo
Menoz Autcrretenciones practicadas a favor de este Municipio o Distrito en este periodo

Anticipo del Siguiente Afio (si existe, liquide porcentaje segin Acuerdo Municipal o Distrital) -
NO APLICA

Sanciones Tipo sancion v Cual?
Menos Saldo a Favor del Periodo Anterior Sin Solicitud de Devolucion o Compensacion
Total Saldo a Cargo $0

Menos Saldo a Favor, si el resultado es menor a cero $0

| Volver a bandeja de entrada |

En este bloque de liquidacién privada se ingresan los distintos valores que solicite el
formulario y que se requieran para la elaboracion de la declaracion. También se debe tener
en cuenta que a medida que se vayan ingresando los valores en cada campo el sistema
automaticamente los formatea.
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PAGO

En este bloque de Pago el sistema traera los valores liquidados como sugerencia de acuerdo

a los datos diligenciados en los pasos anteriores, los valores pueden ser modificados.

Inicie

Contribuyente

Base Gravable
Aclividades Gravadas
Liquidacion Privada

Firmas

FIRMAS:

E. Pago

Valor a Pagar {Puede ingresar el valor total o el 25%:)

Descuento por Pronto Pago

Intereses de Mora

Total a Pagar

Liquide el valor del pago voluntario (Liquide aqui el valor correspondiente
a la contribucion del 10%, solo para empresas exoneradas)

Total a pagar con pago voluntario

Anterior

| Volver a bandeja de enfrada I

50

$0

$0

En este bloque se deben ingresar las personas encargados de validar dicha declaracién
registrada. Una vez ingresados los firmantes se procede a dar clic sobre el botén “Grabar
Formulario”, el cual permite generar un documento de consulta como borrador.

Inicio

Confribuyente

Base Gravable
Actividades Gravadas
Liguidacion Privada

Pago
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F. Firmas

Nombres y Apellidos
Decl.

Nombre del
contadorrevisor

Tarjeta profesional

Anterior

juanse fenix No. } }
Identificacion

felipe cuenta No. . .
Identificacion

145545

341245

| 999555

I Violver a bandeja de entrada I I Grabar Fommulario I

Siguiente
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pas.palmira.gov.co:8090 dice

Formulario guardado con nimero 1800000058

o> I

aprpal.siifweb.com:28090 dice

SEMOR CONTRIBUYENTE 51 USTED REALIZA EL PAGO DE 5U
DECLARACION TRIBUTARIA POR PSE, PARA QUE ESTA SE DE COMO
PRESENTADA, DEEERA ENVIAR COPIA LEGIELE DE LA DECLARACION
DEMTRO DE LOS QUIMCE (15) DIAS SIGUIENTES, A LA SUBSECRETARIA
DE INGRESOS ¥ TESORERIA, RADICANDOLA EN LA VENTANILLA
UMICA DE CORRESPOMDENCIA O POR CORREQ CERTIFICADO,
UBICADA EM LA CALLE 30 CON CRA 29, EDIFICIC DEL CAMP PRIMER
PISO. EN CASO DE REALIZAR LA PRESENTACION DIRECTAMENTE AL
BANCO, NO SE REQUIERE ENVIAR COPIA DE LA DECLARACION,

Aceptar

Una vez se guarde el formulario el sistema genera una declaracion en borrador, en donde
se puede ingresar y consultar con el fin de realizar una previa revision antes de dar por
finalizada completamente la Declaracion. Haga clic en “Ver declaracion (borrador)”.
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Inicio

Contribuyente

Base Gravable

Aclividades Gravadas

Liguidacion Privada

Pago

Firmas

Datos Iniciales

Formulario
Municipio o Distrito PALMIRA
Departamento VALLE DEL GAUGA
Fecha maxima presentacion 5020-12-31
Vigencia Fiscal 2020 Afo Gravable 2019
Declaracién Inicial
Correccion Declaracion que corrige Fecha de |a correccion
Anterior I Volver a bandeja de entrada I I Grabar Formulario II Ver Declaracion (Borrador) I

En la descripcion de esta ventana se deben tener en cuenta lo siguiente:

o El botdn de “Volver a bandeja de Entrada” permite regresar a la pantalla principal
en donde se pueden verificar las declaraciones en borrador o las que estan
completamente finalizadas.

e “Grabar Formulario” tiene como objetivo guardar la informaciéon que haya sufrido
cambios, ya sea por mejoras o informacion que no se habia registrado inicialmente.

o “Ver Declaracién” Permite consultar la declaracién generada en borrador.
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Una vez verificado que la informacion ingresada en la declaracion esta correcta, vamos a la
bandeja de entrada y procedemos a realizar la firma digital de la declaracién, Haga clic en
el botén “Firmar” (Ver pagina 36 — Firma Formulario).

La siguiente imagen nos ilustra la bandeja de entrada en donde se pueden visualizar las
declaraciones realizadas ya sea que estan en borrador o finalizadas.

I I Reteica Régimen Simplificado - ICA Régimen Comun - ICA

Himero del Fecha Firma Firma

formulario identificacion  Razdn Sodial Fecha registro presentacion Estado Rep.Legal Contador/Revisor

2020025865 500753512 OO 10K 23/12/2020 Barrador Ident. dent. 125486 ver

03:46:48 pm F0O233512 FELIFE CUENTA Declaracion
JUANSE PENDIENTE
FERIK
PENDIENTE
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Para la firma de los formularios, seleccionamos la pestafa “Firma de formularios” alli le
mostrara los diferentes formularios registrados en borrador y los nombres de las personas
firmantes (representante legal y/o contador).
Debe dar clic sobre el boton “Firmar”. En caso de ser dos firmantes, deben ingresar ambos
y realizar el proceso de firma para habilitar la opcién de pago.
m Declaraciones Industria y Comercio: | ]
— camb
Firma de formularios Reteica Régimen Simplificado - ICA Régimen Comun - ICA
Numero del formulario Identificacion Razon Social Fecha registro Fecha presentacion Estado Firma Rep.Legal Firma Contador/Revisor
2020028708 12/11/2020 10:10:47 am Borrador Ident. ¢ Ident. Firmar Ver Declaracion
JUANSE FENIX FELIPE CUENTA
PENDIENTE PENDIENTE

El sistema le mostrard el siguiente mensaje para proceder a autorizar la firma virtual:

No ha sido aceptado el acuerdo para uso de firma electronica. El

Luego debe diligenciar la informacion solicitada de acuerdo a laimagen. Aceptar los términos
y condiciones y hacer clic en el botén “Guardar”. A su correo llegara un archivo PDF con las

politicas del acuerdo aceptado.

sistema lo redirigira al formulario correspondiente.

>

formacion
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_ SIIFWEB: [Debe completar los datos y aceptar el acuerdo de uso de firma]

Datos del usuario

Nombres y apellidos SIS
Nro identificacion (Solo o

ndmeros) (*)

Nro de celular (Solo
nimeros) (%) 3229810453

Correo electronico (*) @gmail.com
NOTA: Si alguno de los datos EXISTENTES neo corresponde a su usuario, o si requiere ser actualizado; por favor comuniguese con el administrador
del sistema ANTES de aceptar este acuerdo.

[ Aceptar acuerdo de uso de firma electrénica. Ver términos del acuerdo aqui

Guardar

Registro de aceptacion de acuerdo realizado correctamente. Se ha
enviado un correo electrénico con los términos del acuerdo aceptado

Aceptar

De alli nos mostraré la siguiente pantalla donde debemos solicitar un cédigo de verificacion para
el sistema validar la persona correcta y nos llegara un mensaje de texto al celular registrado y via
email también. Dar clic en “Solicitar”.

Bienvenido

Haga clic en Solicitar para generar un nuevo codigo
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Codigo de validacion generado correctamente,
Se ha enviado el codigo de validacion al movil: 317***58
Se ha enviado el codigo de validacion al correo electrénico:

je***fo@gmail.com

E=

Haga clic en Solicitar para generar un nuevo codigo

e

Solicitar

Ingresamos el cédigo y damos clic en el botén Validar o Enter. El sistema indicard que la
validacién fue correcta. Clic en Aceptar.

Codigo validado correctamente.

El sistema nos envia a la bandeja principal de las declaraciones y alli podremos firmar una o
varias declaraciones que tengamos para la firma, el mismo codigo sirve para firmar 1 o mas
declaraciones del mismo usuario. Le damos clic en el boton “Firmar”.

Seguidamente muestra un mensaje de advertencia preguntando si estd seguro de firmar el
formulario, damos clic en “Aceptar” y el sistema nos indicara que fue firmada correctamente.
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cambiar ¢

Esta seguro que desea firmar el formulario 20200287087

Firma Contador/Revisor

a registro Fecha presentacion Estado Firma Rep.Legal
1/2020 10:10:47 am Borrador Ident. FUUINIINDN Ident. TUVUIS Ver Declaracion
JUANSE FENIX FELIPE CUENTA
PENDIENTE PENDIENTE

Formulario firmado correctamente

Ya realizado el proceso de firma (representante y/o contador), podemos verificar si es cierto,
dando clic en el boton “Ver Declaraciéon”

™ Declaraciones Industria y Comercio: [cwsmsssmsssnmssmmmonsomems | 4
- cambia

l Firma de formularios I Reteica l Régimen Simplificado - ICA I Régimen Comdn - ICA _

~ Formularios Firmado - Sin presentar

Razén Fecha
Firma Contador/Revisor

Namero del
formulario Identificacién  Social Fecha registro presentacion Estado Firma Rep.Legal
2020028708 ] 12/11/2020 10:10:47 Firmado - Sin identD Ident. Presentar Ver
am presentar JUANSE FENIX FELIPE CUENTA Declaracion
FIRMADO FIRMADO
02459166140031-1176435- 02459166140031-1176435-
000230397 000230397

Alli nos abre el formulario en una nueva ventana y en la parte de abajo del formulario aparecera
los sellos digitales de las firmas autorizadas mas un cédigo de seguridad unico.
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SIFWeEB
www_siifweb_com
E 13 MENOS INGRESOS POR VENTA DE ACTIVOS FIJOS 0
b 1 MENOS INGRESOS POR ACTIVIDADES EXCLUIDAS O NO SUJETAS Y OTROS INGRESOS NO GRAVADOS 0
15 MENOS INGRESOS POR OTRAS ACTIVIDADES EXENTAS EN ESTE MUNICIPIO O DISTRITO (POR ACUERDO) 0
18 |TOTAL INGRESOS GRAVABLES (RENGLON 10 MENOS 11, 12, 13 14 Y 15) 0
[ 2 | ACTIVIDADES GRAVADAS CODIGO INGRESOS GRAVADOS TARIFA (por mil) IMPUESTO
3 g ACTIVIDAD 1 (PRINCIPAL) 6399 50.000 7.00 2.000
3 % |ACTIVIDAD 2 0 0,00 0
2 [acTvioaD3 0 0,00 0
§ 2 OTRAS ACTIVIDADES VER DESAGREGACION NA
S £ |TOTAL INGRESOS GRAVADOS 50.000 \7. TOTAL IMPUESTO 2.000
© 2 | 18 [GENERACION DE ENERGIA CAPACIDAD INSTALADA [ o WW| 19 IMPUESTO LEY 56 DE 1981 0
20 |TOTAL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO (RENGLON 17418} 2.000
21 |IMPUESTO DE AVISOS Y TABLEROS (15% del rengién 20) 0
22 |PAGO POR UNIDADES COMERCIALES ADICIONALES DEL SECTOR FINANCIERO 0
23 |SOBRETASA BOMEERIL (Ley 1575 de 2012) (5! |s hay, Iquidsia sagun ef acuerdo muncipa o distrital 0
3 24 |SOBRETASA DE SEGURIODAD (LEY 1421 de 2011) (Si la hay, iquidela segun & acuerdo municipsl o distrial 0
s 25 |TOTAL IMPUESTO A CARGO (RENGLON 20421422423+24) 2.000
& 2% MENOS VALOR DE EXENCION O EXONERACION SOBRE EL WPUESTO Y NO SOBRE LOS INGRESOS 0
s r MENOS RETENCIONES que le practicaron a favor de este municiplo o distrito en este periodo 0
8 28 MENCS AUTORRETENCIONES practicadas a favor de este municipio o distrito en este penodo 0
§ 2 MENOS ANTICIPO LIQUIDADO EN EL ARO ANTERIOR
a 30 |ANTICEO DEL ANO SIGUIENTE (Si existe, liquide porcentaje segin Acuerdo Municipal o distrital) 0
31 |SANCIONES Extemporaneidad_]  Correccion[_]  iexactitod ] Ota[] Cual 0
2 JMENOS SALDO A FAVOR DEL PERIODO ANTERIOR SIN SOLICITUD DE DEVOLUCION O COMPENSACION 0
33 |TOTAL SALDO A CARGO (RENGLON 25-26-27-28-20+30431-32) 2.000
34 |TOTAL SALDO A FAVOR (RENGLON 25-26-27-28-28+30+31-32) o &l resultado es mancr a cen 0
& 35 |VALOR A PAGAR 2.000
9 35 |DESCUENTO POR PRONTO PAGO (Si existe, iquidelo segun &) Acuerdo Municipal o distrital) 0
& [ 3 [nrereses o€ Mora 0
38 |TOTAL A PAGAR (RENGLON 35-35+37) 2.000
SECCION PAGO VOLUNTARIO |39 LIGUIDE EL VALOR DEL PAGO VOLUNTARIO (Segin instrucciones del municipio'distnito) 0
(Solamente donde existaesta | 40. TOTAL A PAGAR CON PAGO VOLUNTARIO (Renglén 38 + 39) 2.000
opcién) Destino de mi aporte vokintario e
FIRMA DEL DECLARANTE \ FIRMA DELCONT EVISOR FISCAL
9 / 02459166140031-1176435-000230397 J | 024591 0031-1176435-000230397
E ‘;' 12/11/2020 14:00:31 3 ¥, 12/11/2020 14:00:31
- W i
“  |nomsRe juanse fenix nowsse _felipe cuenta
cc CE m cc CE e D 4444
ESPACIO PARA CODIGO DE BARRAS FORMULARIO BORRADOR
NO VALIDO PARA PAGO..

El paso siguiente es presentar la declaracion, pues hasta ahora solo hemos diligenciado
completamente el formulario con sus respectivas firmas, falta dejarla en estado “presentado”.
Para ello le vamos a dar clic en la opcion “Presentar”

Formularios Firmado - Sin presentar

Namero del Razén Fecha
formulario Identificacion  Social Fecha registro presentacion Estado Firma Rep.Legal Firma Contador/Revisor
2020028708 O 12/11/2020 10:10:47 Firmado - Sin Ident RIS ident SIS
am presentar JUANSE FENIX FELIPE CUENTA !
FIRMADO FIRMADO
02459166140031-1176435- 02459166140031-1176435-
000230397 000230397

El sistema mostrara una advertencia preguntado si esta seguro del paso a realizar, le damos clic

en “Aceptar”.
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Al presentar el formulario, lo registrado en la declaracién privada

q

uedara en firme; sera reportada al Municipio de Palmira y no podra ser

modificada. ;Esta seguro de continuar con el proceso?

Luego nos indicar

a que fue presentado satisfactoriamente.

Formulario presentado correctamente

E=

o N

SIFWEB

En este paso ya nos muestra en la bandeja nuestra declaracion en estado “Presentado”.
Podemaos verificar la declaraciéon antes de pagar o imprimir que este correcta con sus codigos de
barras y firmas en el botén “Ver Declaracion”.

SECCION PAGO VOLUNTARIO

39. LIQUIDE EL VALOR DEL PAGO VOLUNTARIO {Segln insirucciones del municipio distrito) I

0

(Solamente donde exista esta

40. TOTAL A PAGAR CON PAGO VOLUNTARIO (Renglén 38 + 39) I

2.000

opeitn)

Destine de mi aporte volntano

F.FIRMAS

cC CE

FIRMA DEL DECLARANTE

|nowsRE _juanse fenix

\, EVISOR FISCAL
024591

12/11/2020 14:00:31

e o FIRMADEL CONI /" -
02459166140031-1176435-000230397 i

/121112020 14:00:31 /)

0031-1176435-000230397

T [ ce CE ™

4444

(415)7709998017481(8020)2020028708(3900)0000002000(96)20201130

nomsre felipe cuenta

Firma de formularios Reteica

2020028708

Régimen Simplificado - ICA Régimen Comun - ICA

4
ar

www.siifweb.com

Formularios Presentado

Nimero del
formulario

2020028708

Identificacion  Social

Fecha
presentacion

Razén
Firma Contador/Revisor

dent. (NN Ver
FELIPE CUENTA Declaracién
FIRMADO
02459166140031-
1176435-000230397

Estado Firma Rep.Legal

1cen N
JUANSE FENIX
FIRMADO

Fecha registro

12/11/2020 Presentado

03:11:47 pm

12/11/2020
10:10:47 am

02459166140031-
1176435-000230397

Por dltimo si desea puede proceder al pago a través del botdn de pagos PSE o imprimir y pagarla

de manera fisica.

Desarrollado por:

Soluciones
de Informacion




